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Introducción 
 

El manual de EcoPIS tiene la finalidad de dar a conocer al usuario el proceso de registro y 
validación de las huellas de carbono generadas por las grandes y pequeñas 
embarcaciones que llegan al puerto, mostrando las secciones que conforman el registro y 
los documentos que se deben cargar. 
 
Para hacer uso del sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), el usuario debe estar dado de 
alta previamente por la autoridad correspondiente.  
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Información de Huellas de Carbono - Asipona 
Una vez que el usuario ingresa a este módulo visualizará la información de huellas de 
carbono de las empresas registradas en los diferentes periodos registrados, también 
podrá registrar empresas, huellas de carbono de barcos y de autotransportes, a 
continuación se describe su funcionamiento: 
 

 
Periodos 
Dar clic para desplegar la información registrada en este bloque. Posteriormente 
se mostrarán los años registrados, dar clic para que el sistema muestre la 
información del periodo seleccionado. 
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Abrir nuevo periodo 
Dar clic en esté botón para abrir un nuevo periodo. 

Maximizar y/o Minimizar 

 
Dar clic para maximizar o minimizar el tamaño del bloque de Detalles del Periodo. 
Descripción del periodo 
Dar clic para visualizar la descripción del detalle del periodo. 

Información de las Dársenas 
 

Dar clic para maximizar o minimizar de los registros agregados de las Dársenas. 
Agregar actualización de las dársenas 
Dar clic en este botón para agregar la actualización de las dársenas. 
Posteriormente el sistema solicitara los siguientes datos: 
 

 
• Capturar la Dársenas. 
• Capturar la fecha de elaboración. 
• Capturar la Próxima Actualización. 
• Adjuntar el mapa del puerto con los límites de las dársenas. 

 
Dar clic en el botón de "Aceptar", posteriormente el sistema solicitará la 
confirmación del registro: 
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Dar clic en el botón de "Aceptar", posteriormente el sistema solicitará 
mostrará el siguiente mensaje: 
 

 
Dar clic en el botón de "Aceptar", posteriormente el sistema muestra la 
actualización del registro de dársenas. 
 

 
 
 

NOTA 1: Solo se permiten adjuntar archivos en formato PDF. 
NOTA 2: Dar clic en el botón de "Cancelar" para cancelar el 
registro y regresar a la pantalla principal. 

Descargar 

 
Dar clic en esta acción para descargar el documento adjunto. 
Eliminar 

 
Dar clic en esta acción para eliminar el registro. Posteriormente el sistema 
solicitará la confirmación: 
 



 7 

 

 
 
Dar clic en el botón de "Aceptar" para confirmar la eliminación. Posteriormente el 
sistema muestra el siguiente mensaje: 
 
 

 
 
Dar clic en el botón de "Aceptar" para regresar a la pantalla principal. 
 

NOTA: Dar clic en el botón de "Cancelar" para cancelar la 
eliminación del registro y regresar a la pantalla principal. 

Empresas con acceso al periodo 
Se muestra el listado de las empresas con acceso al periodo 
seleccionado. 

Total de empresas 
Se muestra el total de empresas. 

Empresas abiertas 
se muestra el total de empresas abiertas. 

Empresas cerradas 
Se muestra el total de empresas cerradas. 

Agregar empresa 
Dar clic en esta opción para agregar una empresa. 
Consultar 
Dar clic en esta acción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información de emisiones de huella de carbono de la empresa.  
 
NOTA: Donde solo se podrá actualizar los límites. (Ir a emisiones de huella de 
carbono de la empresa paso 2) 
Cambiar de estatus 
Dar clic para cambiar el estatus, para cerrar o abrir el periodo para la empresa. 
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Dar clic en el botón de "Aceptar". Posteriormente el sistema mostrara el 
siguiente mensaje: 
 

 
 

Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar" para continuar en el 
módulo de Información de Huellas de Carbono donde se muestra el estatus 
"Cerrado" o "Abierto". 
 
NOTA: Dar clic en el botón de "Cancelar" para cancelar el cambio de estatus y 
regresar a la pantalla principal. 
Eliminar 
Presionar esta opción para eliminar la empresa, posteriormente de seleccionar 
esta opción el sistema solicitara confirmar la eliminación del registro: 
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Dar clic en "Aceptar" para Eliminar la empresa, posteriormente el sistema muestra 
el siguiente mensaje, donde damos clic en "Aceptar" para que el sistema regrese 
al módulo de Información de huellas de carbono. 
 

 
 

NOTA: Dar clic en "Cancelar" para cancelar la eliminación de la empresa y 
regresar al listado de "Empresas con acceso al periodo". 
Embarcaciones 
Dar clic en esta opción para visualizar las Emisiones de Huellas de Carbono 
(barcos). 
Autotransportes 
Dar clic en esta opción para visualizar las Emisiones Huellas de Carbono 
(Autotransportes). 
Emisiones por alcance 
Dar clic para visualizar u ocultar la gráfica las emisiones por alcance. 
 
NOTA: Cuando no exista información para generar la gráfica se mostrará la 
siguiente imagen: 
 

  
Emisiones totales por empresa 
Dar clic para visualizar u ocultar la gráfica de emisiones totales por empresa. 
 
NOTA: Cuando no exista información para generar la gráfica se mostrará la 
siguiente imagen: 
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Alcance 1 - Emisiones por fuente 
Dar clic para visualizar u ocultar la gráfica de alcance 1 - emisiones por fuente. 
 
NOTA: Cuando no exista información para generar la gráfica se mostrará la 
siguiente imagen: 
 

  
Alcance 1 - Emisiones por combustible 
Dar clic para visualizar u ocultar la gráfica de alcance 1 - emisiones por 
combustible. 
 
NOTA: Cuando no exista información para generar la gráfica se mostrará la 
siguiente imagen: 
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Alcance 2 - Emisiones por consumo energético 
Dar clic para visualizar u ocultar la gráfica de alcance 1 - emisiones por consumo 
energético. 
 
NOTA: Cuando no exista información para generar la gráfica se mostrará la 
siguiente imagen: 
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Periodos 
Una vez que se proceda a "Agregar" un nuevo periodo, dentro del módulo de Información 
de Huellas de Carbono, deben de ser ingresados los datos que requiere dicho formulario, 
los cuales son descritos a continuación: 
 

 
Periodo 
Capturar el nombre del periodo. 
 
NOTA: Si no se ingresa una fecha para el periodo, aparecerá el siguiente mensaje 
debajo del campo: Completa este campo. 
Localización 
Capturar la localización del periodo. 
 
NOTA: Si no se ingresa una localización para el periodo, aparecerá el siguiente 
mensaje debajo del campo: Completa este campo. 
Observaciones 
Capturar la observación del periodo. 

Todas/Ninguna 
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Marcar esta casilla para seleccionar todas las empresas, de lo contrario dejarla 
vacía. 
Selección 

 
Marcar cada una de las empresas que pertenecen al periodo. 
Aceptar 
Dar clic en este botón para guardar el periodo junto con sus empresas capturados 
dentro del sistema, posteriormente el sistema muestra el siguiente mensaje: 
 

 
 
Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar" para regresar al módulo de 
Información de Huellas de Carbono - Asipona. 
 
NOTA: Presionar el botón "Cancelar" para cancelar el registro del periodo, 
posteriormente el sistema regresará al 
formulario del periodo. 
 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el registro del periodo, donde posteriormente 
el sistema regresará al 
módulo de  Información de Huellas de Carbono - Asipona..  
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Agregar empresa 
Una vez que se procede a "Agregar" una nueva empresa, dentro del módulo de 
Información de Huellas de Carbono, deben de ser ingresados los datos que requiere dicho 
formulario, los cuales son descritos a continuación: 
 

 
Buscar 
En este campo de datos el usuario puede escribir palabras o claves de búsqueda, 
donde posteriormente el sistema 
automáticamente estará realizando el filtrado de resultados de lo que el usuario 
vaya escribiendo. 
Todas/Ninguna 

 
Marcar esta casilla para seleccionar todas las empresas, de lo contrario dejarla 
vacía. 
Selección 

 
Marcar cada una de las empresas que pertenecerán al periodo. 
Aceptar 
Dar clic en este botón para agregar la empresa dentro del periodo, posteriormente 
el sistema muestra el siguiente 
mensaje: 
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Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar" para regresar al módulo de  
Información de Huellas de Carbono - Asipona.. 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el agregar la empresa, posteriormente el 
sistema regresará al módulo de   Información de Huellas de Carbono - Asipona. 
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Emisiones de Huellas de Carbono (Barcos) 
Una vez que se procede a capturar las emisiones de huellas de carbono de los barcos, se 
visualizara el listado de las embarcaciones con los datos de emisiones de huellas de 
carbono, a continuación se describe su funcionamiento: 
 
 

 
Regresar 
Dar clic sobre esta opción para regresar al módulo de  Información de Huellas de 
Carbono - Asipona.. 
Periodos 

Se muestra el listado de periodos. 
Información general 

Se muestra la información general de la empresa que registra. 
Graficas de información 

Se muestra la información general de emisiones por tipo de 
maquinaria y por tipo de barco. 
Consultar 
Dar clic en esta opción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información del elemento seleccionado. 
 
Nota: Solo podrá descargar el documento de evidencia. 
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Editar 
Dar clic para editar la información del registro seleccionado. 

Verificar 
Dar clic en esta opción para verificar el registro seleccionado, 
posteriormente se visualizará la información del registro (se muestra el 

formulario de solo lectura). 
 

 
 
Dar clic en el botón de "Validar", posteriormente el sistema solicitará completar la 
siguiente información: 
 

 
Para continuar con la verificación deberás de: 
 

1. Dar clic para desplegar y seleccionar el tipo de evidencia. 
2. Dar clic en el botón de "Seleccionar archivo" de evidencia. 

 
Una vez que se completa la información, dar clic en el botón de "Guardar", 
posteriormente el sistema mostrará el siguiente mensaje, dar clic en el botón de 
"Aceptar", para regresar a la opción de Emisiones de Huellas de Carbono 
(Barcos): 
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NOTA 1: Solo archivos tipo PDF. 
NOTA 2: En la columna de Verificación se mostrará el grado de confianza 
de la validación: 
 

  
Información adicional 
Información para el departamento de ecología que se genera con la información 
que se registra en la primera tabla de listado de embarcaciones.  
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Emisiones de Huellas de Carbono (Autotransportes) 
 
Mediante esta opción se permite la consulta de emisiones de carbono de todos los 
autotransportes que entraron al puerto, consulta que se hace mediante filtros de fechas, a 
continuación se describe su funcionamiento: 
 

 
Regresar 
Dar clic sobre esta opción para regresar al módulo de  Información de Huellas de 
Carbono - Asipona.. 
Periodos 

Se muestra el listado de periodos, dar clic para seleccionar el periodo. 
Información general 

Se muestra la información general de la empresa que registra. 
Graficas 

Se muestra la información general de emisiones por tipo de 
maquinaria y por tipo de barco. 
Fecha inicial 
Indicar la fecha inicial para el filtrado de la información. 

Fecha final 
Indicar la fecha final para el filtrado de la información. 

Enviar 
Dar clic en esté botón mara realizar el filtrado de la información. 
Resultado 
Listado de resultado de la consulta. 
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Emisiones de Huella de Carbono - Empresa 
Mediante este módulo se permite la administración de las emisiones de huella de carbono 
capturadas por la empresa dentro del sistema, a continuación se describe su 
funcionamiento: 
 

 
Periodos 
Listado de periodos a elegir. 

Actualizar Límites 
Dar clic en este botón para actualizar los límites, posteriormente el 
sistema solicitara la siguiente información: 
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Capturar los datos solicitados. 
Dar clic en el botón de "Guardar" para guardar los límites. Posteriormente se 
mostrará el siguiente mensaje: 
 

 
 

Dar clic en el botón de "Aceptar". 
 

NOTA: Dar clic en el botón de "Cancelar" para cancelar la actualización y 
regresar a la pantalla principal. 

Información de la empresa 
Se muestran los datos generales de la empresa. 
Grafica 
Se muestra la gráfica de emisiones por alcances. 

Alcance 2 
Dar clic para ir al alcance 2 
Registrar por emisión de combustible 
Dar clic en este botón para registrar por emisión de combustible. 

Registrar por emisión de gas refrigerante 
Dar clic en este botón para registrar por emisión de gas refrigerante. 

Excel 
Dar clic en este botón para descargar el archivo con el registro de del alcance 1. 
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Dar clic en el botón de "Guardar" para guardar el archivo. 
Buscar 
En este campo de datos el usuario puede escribir palabras o claves de búsqueda, 
donde posteriormente el sistema 
automáticamente estará realizando el filtrado de resultados de lo que el usuario 
vaya escribiendo. 
Consultar 
Dar clic en esta opción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información del elemento seleccionado. 
Editar 
Dar clic para editar la información del registro seleccionado. 
 
NOTA: Solo se podrá editar el registro deseado cuando su grado de confianza es 
0 y evidencia es "NO". 
 
Eliminar 
Presionar esta opción para eliminar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema solicitará el mensaje de confirmación: 
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• Presionar el botón "Aceptar" para eliminar el registro deseado, posteriormente el 
sistema muestra el siguiente mensaje, donde damos clic en "Aceptar" para que el 
sistema regrese al módulo de "Emisiones de Huellas de Carbono" 
 

 
 
Dar clic en "Cancelar" para cancelar la eliminación del registro y regresar al listado 
de "Registros por emisión de combustible o gas refrigerante". 
 
NOTA: Solo se podrá eliminar el registro deseado cuando su grado de confianza 
es 0 y evidencia es "NO". 
 
Validar 
Dar clic en esta acción para Validar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema mostrara en modo solo lectura la información del registro a validar: 
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Dar clic en el botón de "Validar". Posteriormente se solicitará la siguiente 
información: 
 

 
 
1. Dar clic para seleccionar el tipo de evidencia. 
2. Seleccionar el archivo de evidencia. 
3. Dar clic en el botón de "Guardar". Posteriormente el sistema mostrará el 
siguiente mensaje, dar clic en el botón de "Continuar", para regresar al listado de 
Emisiones de Huella de Carbono pendientes por validar. 

 

 
Dar clic en "Cancelar" para cancelar la eliminación del registro y regresar al listado 
de "Registros por emisión de combustible o gas refrigerante". 
 
NOTA: Solo se podrá validar el registro deseado cuando su grado de confianza es 
0 y evidencia es "NO". 
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Alcance 2 
A través de este submódulo, el usuario podrá gestionar los registros e impresiones y 
validaciones de los registros por emisión de energía. Las actividades que contienen son 
descritas a continuación: 
 

 
Alcance 1 
Dar clic en esta pestaña para ir al alcance 1. 

Registrar por emisión de energía 
Dar clic en esta opción para registrar por emisión de energía. 

Excel 
Dar clic en este botón para descargar el listado de registros por emisión de 
energía. 
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Dar clic en el botón de "Guardar" para guardar el archivo. 
 
Consultar 
Dar clic en esta opción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información del elemento seleccionado. 
Editar 
Dar clic para editar la información del registro seleccionado. 
 
NOTA: Solo se podrá editar el registro deseado cuando su grado de confianza es 
0 y evidencia es "NO". 
Eliminar 
Presionar esta opción para eliminar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema solicitará el mensaje de confirmación: 
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• Presionar el botón "Aceptar" para eliminar el registro deseado, posteriormente el 
sistema muestra el siguiente mensaje, donde damos clic en "Aceptar" para que el 
sistema regrese al módulo de "Emisiones de Huellas de Carbono" del alcance 2. 
 

 
 
Dar clic en "Cancelar" para cancelar la eliminación del registro y regresar al listado 
de "Registros por emisión de energía". 
 
NOTA: Solo se podrá eliminar el registro deseado cuando su grado de confianza 
es 0 y evidencia es "NO". 
 
Validar 
Dar clic en esta acción para Validar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema mostrara en modo solo lectura la información del registro a validar: 
 

 
 
Dar clic en el botón de "Validar". Posteriormente se solicitará la siguiente 
información: 
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1. Dar clic para seleccionar el tipo de evidencia. 
2. Seleccionar el archivo de evidencia. 
3. Dar clic en el botón de "Guardar". Posteriormente el sistema mostrará el 
siguiente mensaje, dar clic en el botón de "Continuar", para regresar al listado de 
"Emisiones de Huella de Carbono" del alcance 2 pendientes por validar. 

 

 
Dar clic en "Cancelar" para cancelar la eliminación del registro y regresar al listado 
de "Registros por emisión de energía". 
 
NOTA: Solo se podrá validar el registro deseado cuando su grado de confianza es 
0 y evidencia es "NO".  
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Registrar por Emisión de Energía 
Una vez que se procede a "Registrar" emisiones por Emisión de Energía, se procede al 
llenado del siguiente formulario, dichos datos son descritos a continuación: 
 

 
Denominación 
Dar clic para desplegar y seleccionar la denominación. 
 
NOTA: Si no se ingresa la denominación, aparecerá el siguiente mensaje debajo 
del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Marca 

Capturar la marca. 
Modelo 

Capturar el modelo. 
Identificador 
Capturar el identificador. 
Cantidad 

Capturar la cantidad. 
 
NOTA: Si no se ingresa la cantidad, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Completa este campo". 
Tipo 
Dar clic para desplegar y seleccionar el tipo. 
 
NOTA: Si no se ingresa el tipo, aparecerá el siguiente mensaje debajo del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Enero 
Capturar la cantidad de enero. 
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Febrero 
Capturar la cantidad de febrero. 

Marzo 
Capturar la cantidad de marzo. 

Abril 
Capturar la cantidad de abril. 

Mayo 
Capturar la cantidad de mayo. 

Junio 
Capturar la cantidad de junio. 

Julio 
Capturar la cantidad de julio. 

Agosto 
Capturar la cantidad de agosto. 

Septiembre 
Capturar la cantidad de septiembre. 

Octubre 
Capturar la cantidad de octubre. 

Noviembre 
Capturar la cantidad de noviembre. 

Diciembre 
Capturar la cantidad de diciembre 

Total anual 
Se muestra la suma del total anual. 

Aceptar 
Presionar esta opción para guardar los datos del registro por 
emisión de Energía, donde posteriormente de ser seleccionado 

aparecerá el siguiente mensaje: 
 

 
 
Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar", aparecerá el siguiente 
mensaje: 
 



 32 

 

 
 
 Dar clic en el botón de "Continuar" para regresar al módulo de Emisiones de 
Huellas de Carbono- Empresa. 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el registro por emisión de gas refrigerante, 
donde posteriormente de ser seleccionado el sistema regresará al módulo de 
Emisiones de Huella de Carbono - Empresa. 
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Registrar por Emisión de Combustible 
Una vez que se procede a "Registrar" emisiones por combustibles, se procede al llenado 
del siguiente formulario, dichos datos son descritos a continuación: 
 

 
Fuente 
Dar clic para desplegar y seleccionar la fuente. 
 
NOTA: Si no se ingresa la fuente, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Denominación 
Dar clic para desplegar y seleccionar la denominación. 
 
NOTA: Si no se ingresa la denominación, aparecerá el siguiente mensaje debajo 
del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Marca 
Capturar la marca. 

Modelo 
Capturar el modelo. 

Identificador 
Capturar el identificador. 

Cantidad 
Capturar la cantidad. 
 
NOTA: Si no se ingresa la cantidad, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Completa este campo". 
Tipo 
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Dar clic para desplegar y seleccionar el tipo. 
 
NOTA: Si no se ingresa el tipo, aparecerá el siguiente mensaje debajo del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Enero 
Capturar la cantidad de enero. 

Febrero 
Capturar la cantidad de febrero. 
Marzo 
Capturar la cantidad de marzo. 

Abril 
Capturar la cantidad de abril. 
Mayo 
Capturar la cantidad de mayo. 

Junio 
Capturar la cantidad de junio. 

Julio 
Capturar la cantidad de julio. 

Agosto 
Capturar la cantidad de agosto. 

Septiembre 
Capturar la cantidad de septiembre. 

Octubre 
Capturar la cantidad de octubre. 

Noviembre 
Capturar la cantidad de noviembre. 

Diciembre 
Capturar la cantidad de diciembre 

Total anual 
Se muestra la suma del total anual. 

Aceptar 
Presionar esta opción para guardar los datos del registro de 
emisión de combustible, donde posteriormente de ser 

seleccionado aparecerá el siguiente mensaje: 
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Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar", aparecerá el siguiente 
mensaje: 
 

 
 
 Dar clic en el botón de "Continuar" para regresar al módulo de  Emisiones de 
Huellas de Carbono- Empresa. 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el registro de emisión de combustible, donde 
posteriormente de ser seleccionado 
el sistema regresará al módulo de  Emisiones de Huellas de Carbono- Empresa. 
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Registrar por Emisión de Gas Refrigerante 
Una vez que se procede a "Registrar" emisiones por gas refrigerante, se procede al 
llenado del siguiente formulario, dichos datos son descritos a continuación: 
 

 
Denominación 
Dar clic para desplegar y seleccionar la denominación. 
 
NOTA: Si no se ingresa la denominación, aparecerá el siguiente mensaje debajo 
del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Marca 

Capturar la marca. 
Modelo 

Capturar el modelo. 
Identificador 
Capturar el identificador. 
Cantidad 

Capturar la cantidad. 
 
NOTA: Si no se ingresa la cantidad, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Completa este campo". 
Tipo 
Dar clic para desplegar y seleccionar el tipo. 
 
NOTA: Si no se ingresa el tipo, aparecerá el siguiente mensaje debajo del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Enero 

Capturar la cantidad de enero. 
Febrero 
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Capturar la cantidad de febrero. 
Marzo 
Capturar la cantidad de marzo. 

Abril 
Capturar la cantidad de abril. 

Mayo 
Capturar la cantidad de mayo. 

Junio 
Capturar la cantidad de junio. 

Julio 
Capturar la cantidad de julio. 

Agosto 
Capturar la cantidad de agosto. 

Septiembre 
Capturar la cantidad de septiembre. 

Octubre 
Capturar la cantidad de octubre. 

Noviembre 
Capturar la cantidad de noviembre. 

Diciembre 
Capturar la cantidad de diciembre 

Total anual 
Se muestra la suma del total anual. 

Aceptar 
Presionar esta opción para guardar los datos del registro por emisión de 
gas refrigerante, donde posteriormente de ser seleccionado aparecerá el 

siguiente mensaje: 
 

 
 
Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar", aparecerá el siguiente 
mensaje: 
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 Dar clic en el botón de "Continuar" para regresar al módulo de  Emisiones de 
Huellas de Carbono- Empresa. 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el registro por emisión de gas refrigerante, 
donde posteriormente de ser seleccionado 
el sistema regresará al módulo de  Emisiones de Huellas de Carbono- Empresa. 
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Emisiones de Huella de Carbono - Validador 
A través de este submódulo, el usuario podrá gestionar las validaciones de los registros 
por emisión de combustible, gas refrigerante y de energía. Las actividades que contienen 
son descritas a continuación: 
 

 
Periodos 
Listado de periodos a elegir. 

Actualizar límites 
Dar clic en este botón para actualizar los límites, posteriormente el 
sistema solicitara la siguiente información: 
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• Capturar los datos solicitados. 
• Dar clic en el botón de "Guardar" para guardar los límites. Posteriormente se 
mostrará el siguiente mensaje: 
 

 
 

Dar clic en el botón de "Aceptar". 
 

NOTA: Dar clic en el botón de "Cancelar" para cancelar la actualización y 
regresar a la pantalla principal. 

Grafica 
Se muestra la gráfica de emisiones por alcances. 
Alcance 2 
Dar clic para ir al alcance 2 

Excel 
Dar clic en este botón para descargar el archivo con el listado de registros del 
alcance 1. 
Buscar 
En este campo de datos el usuario puede escribir palabras o claves de búsqueda, 
donde posteriormente el sistema 
automáticamente estará realizando el filtrado de resultados de lo que el usuario 
vaya escribiendo. 
Consultar 
Dar clic en esta opción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información del elemento seleccionado. 
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Validar 
Dar clic en esta acción para Validar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema mostrara en modo solo lectura la información del registro a validar: 
 

 
 
Dar clic en el botón de "Validar". Posteriormente se solicitará la siguiente 
información: 
 

 
 
1. Dar clic para seleccionar el tipo de evidencia. 
2. Seleccionar el archivo de evidencia. 
3. Dar clic en el botón de "Guardar". Posteriormente el sistema mostrará el 
siguiente mensaje, dar clic en el botón de "Continuar", para regresar al listado de 
Emisiones de Huella de Carbono - Validador pendientes por validar. 
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Alcance 2 
A través de este submódulo, el usuario podrá visualizar el listado de registros pendientes 
por validar de emisiones por energía. Las actividades que contienen son descritas a 
continuación: 
 

 
Alcance 1 
Dar clic en esta pestaña para ir al alcance 1. 

Excel 
Dar clic en este botón para descargar el archivo con el listado de registros 
del alcance 2. 
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Dar clic en el botón de "Guardar", para guardar el archivo. 
Consultar 
Dar clic en esta opción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información del elemento seleccionado. 
Validar 
Dar clic en esta acción para Validar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema mostrara en modo solo lectura la información del registro a validar: 
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Dar clic en el botón de "Validar". Posteriormente se solicitará la siguiente 
información: 
 

 
 
Dar clic para seleccionar el tipo de evidencia. 
Seleccionar el archivo de evidencia. 
Dar clic en el botón de "Guardar". Posteriormente el sistema mostrará el siguiente 
mensaje, dar clic en el botón de "Continuar", para regresar al listado de 
Emisiones de Huella de Carbono - Validador pendientes por validar. 
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Emisiones de Huella de Carbono - Capturista 
Mediante este módulo se permite la administración de las emisiones de huella de carbono 
capturadas por la empresa dentro del sistema, a continuación se describe su 
funcionamiento: 
 

 
Periodos 
Listado de periodos a elegir. 

Actualizar límites 
Dar clic en este botón para actualizar los límites, posteriormente el 
sistema solicitara la siguiente información: 
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• Capturar los datos solicitados. 
• Dar clic en el botón de "Guardar" para guardar los límites. Posteriormente se 
mostrará el siguiente mensaje: 
 

 
 

Dar clic en el botón de "Aceptar". 
 

NOTA: Dar clic en el botón de "Cancelar" para cancelar la actualización y 
regresar a la pantalla principal. 

Grafica 
Se muestra la gráfica de emisiones por alcances. 
Alcance 2 
Dar clic para ir al alcance 2 

Registrar por emisión de combustible 
Dar clic en este botón para registrar por emisión de combustible. 
Registrar por emisión de gas refrigerante 
Dar clic en este botón para registrar por emisión de gas refrigerante. 

Excel 
Dar clic en este botón para descargar el archivo con el registro de del 
alcance 1. 
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Dar clic en el botón de "Guardar" para guardar el archivo. 
Buscar 
En este campo de datos el usuario puede escribir palabras o claves de búsqueda, 
donde posteriormente el sistema 
automáticamente estará realizando el filtrado de resultados de lo que el usuario 
vaya escribiendo. 
 

 
 
Consultar 
Dar clic en esta opción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información del elemento seleccionado. 
Editar 
Dar clic para editar la información del registro seleccionado. 
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NOTA: Solo se podrá editar el registro deseado cuando su grado de confianza es 
0 y evidencia es "NO". 
 
Eliminar 
Presionar esta opción para eliminar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema solicitará el mensaje de confirmación: 
 

 
• Presionar el botón "Aceptar" para eliminar el registro deseado, posteriormente el 
sistema muestra el siguiente mensaje, donde damos clic en "Aceptar" para que el 
sistema regrese al módulo de "Emisiones de Huellas de Carbono" 
 

 
 
Dar clic en "Cancelar" para cancelar la eliminación del registro y regresar al 
listado de "Registros por emisión de combustible o gas refrigerante". 
 
NOTA: Solo se podrá eliminar el registro deseado cuando su grado de confianza 
es 0 y evidencia es "NO". 
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Alcance 2 
A través de este submódulo, el usuario podrá gestionar los registros por emisión de 
energía. Las actividades que contienen son descritas a continuación: 
 

 
Alcance 1 
Dar clic en esta pestaña para ir al alcance 1. 

Registrar por emisión de energía 
Dar clic en esta opción para registrar por emisión de energía. 

Excel 
Dar clic en este botón para descargar el listado de registros por emisión de 
energía. 
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Dar clic en el botón de "Guardar" para guardar el archivo. 
Consultar 
Dar clic en esta opción para acceder a la consulta (se muestra el formulario de 
solo lectura) de la información del elemento seleccionado. 
Editar 
Dar clic para editar la información del registro seleccionado. 
 
NOTA: Solo se podrá editar el registro deseado cuando su grado de confianza es 
0 y evidencia es "NO". 
Eliminar 
Presionar esta opción para eliminar el registro seleccionado, posteriormente el 
sistema solicitará el mensaje de confirmación: 
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• Presionar el botón "Aceptar" para eliminar el registro deseado, posteriormente el 
sistema muestra el siguiente mensaje, donde damos clic en "Aceptar" para que el 
sistema regrese al módulo de "Emisiones de Huellas de Carbono" del alcance 2. 
 

 
 
Dar clic en "Cancelar" para cancelar la eliminación del registro y regresar al 
listado de "Registros por emisión de energía". 
 
NOTA: Solo se podrá eliminar el registro deseado cuando su grado de confianza 
es 0 y evidencia es "NO". 
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Registrar por Emisión de Energía 
Una vez que se procede a "Registrar" emisiones por Emisión de Energía, se procede al 
llenado del siguiente formulario, dichos datos son descritos a continuación: 
 

 
Denominación 
Dar clic para desplegar y seleccionar la denominación. 
 
NOTA: Si no se ingresa la denominación, aparecerá el siguiente mensaje debajo 
del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Marca 

Capturar la marca. 
Modelo 

Capturar el modelo. 
Identificador 
Capturar el identificador. 
Cantidad 

Capturar la cantidad. 
 
NOTA: Si no se ingresa la cantidad, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Completa este campo". 
Tipo 
Dar clic para desplegar y seleccionar el tipo. 
 
NOTA: Si no se ingresa el tipo, aparecerá el siguiente mensaje debajo del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Enero 
Capturar la cantidad de enero. 
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Febrero 
Capturar la cantidad de febrero. 

Marzo 
Capturar la cantidad de marzo. 

Abril 
Capturar la cantidad de abril. 

Mayo 
Capturar la cantidad de mayo. 

Junio 
Capturar la cantidad de junio. 

Julio 
Capturar la cantidad de julio. 

Agosto 
Capturar la cantidad de agosto. 

Septiembre 
Capturar la cantidad de septiembre. 

Octubre 
Capturar la cantidad de octubre. 

Noviembre 
Capturar la cantidad de noviembre. 

Diciembre 
Capturar la cantidad de diciembre 

Total anual 
Se muestra la suma del total anual. 

Aceptar 
Presionar esta opción para guardar los datos del registro por 
emisión de Energía, donde posteriormente de ser seleccionado 

aparecerá el siguiente mensaje: 
 

 
 
Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar", aparecerá el siguiente 
mensaje: 
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 Dar clic en el botón de "Continuar" para regresar al módulo de Registrar por 
emisión de energía. 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el registro por emisión de gas refrigerante, 
donde posteriormente de ser seleccionado el sistema regresará al módulo de 
Emisiones de Huella de Carbono - Capturista.  
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Registrar por Emisión de Combustible 
Una vez que se procede a "Registrar" emisiones por combustibles, se procede al llenado 
del siguiente formulario, dichos datos son descritos a continuación: 
 

 
Fuente 
Dar clic para desplegar y seleccionar la fuente. 
 
NOTA: Si no se ingresa la fuente, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Denominación 
Dar clic para desplegar y seleccionar la denominación. 
 
NOTA: Si no se ingresa la denominación, aparecerá el siguiente mensaje debajo 
del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Marca 
Capturar la marca. 

Modelo 
Capturar el modelo. 

Identificador 
Capturar el identificador. 

Cantidad 
Capturar la cantidad. 
 
NOTA: Si no se ingresa la cantidad, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Completa este campo". 
Tipo 
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Dar clic para desplegar y seleccionar el tipo. 
  
NOTA: Si no se ingresa el tipo, aparecerá el siguiente mensaje debajo del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Enero 
Capturar la cantidad de enero. 

Febrero 
Capturar la cantidad de febrero. 
Marzo 
Capturar la cantidad de marzo. 

Abril 
Capturar la cantidad de abril. 
Mayo 
Capturar la cantidad de mayo. 

Junio 
Capturar la cantidad de junio. 

Julio 
Capturar la cantidad de julio. 

Agosto 
Capturar la cantidad de agosto. 

Septiembre 
Capturar la cantidad de septiembre. 

Octubre 
Capturar la cantidad de octubre. 

Noviembre 
Capturar la cantidad de noviembre. 

Diciembre 
Capturar la cantidad de diciembre 

Total anual 
Se muestra la suma del total anual. 

Aceptar 
Presionar esta opción para guardar los datos del registro de 
emisión de combustible, donde posteriormente de ser 

seleccionado aparecerá el siguiente mensaje: 
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Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar", aparecerá el siguiente 
mensaje: 
 

 
 
 Dar clic en el botón de "Continuar" para regresar al módulo de Emisiones de 
Huella de Carbono - Capturista. 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el registro de emisión de combustible, donde 
posteriormente de ser seleccionado 
el sistema regresará al módulo de Emisiones de Huella de Carbono - Capturista. 
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Registrar por Emisión de Gas Refrigerante 
Una vez que se procede a "Registrar" emisiones por gas refrigerante, se procede al 
llenado del siguiente formulario, dichos datos son descritos a continuación: 
 

 
Denominación 
Dar clic para desplegar y seleccionar la denominación. 
 
NOTA: Si no se ingresa la fuente, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Marca 

Capturar la marca. 
Modelo 

Capturar el modelo. 
Identificador 
Capturar el identificador. 
Cantidad 

Capturar la cantidad. 
 
NOTA: Si no se ingresa la cantidad, aparecerá el siguiente mensaje debajo del 
campo: 
"Completa este campo". 
Tipo 
Dar clic para desplegar y seleccionar el tipo. 
 
NOTA: Si no se ingresa el tipo, aparecerá el siguiente mensaje debajo del campo: 
"Selecciona un elemento de la lista". 
Enero 

Capturar la cantidad de enero. 
Febrero 
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Capturar la cantidad de febrero. 
Marzo 
Capturar la cantidad de marzo. 

Abril 
Capturar la cantidad de abril. 

Mayo 
Capturar la cantidad de mayo. 

Junio 
Capturar la cantidad de junio. 

Julio 
Capturar la cantidad de julio. 

Agosto 
Capturar la cantidad de agosto. 

Septiembre 
Capturar la cantidad de septiembre. 

Octubre 
Capturar la cantidad de octubre. 

Noviembre 
Capturar la cantidad de noviembre. 

Diciembre 
Capturar la cantidad de diciembre 

Total anual 
Se muestra la suma del total anual. 

Aceptar 
Presionar esta opción para guardar los datos del registro por emisión de 
gas refrigerante, donde posteriormente de ser seleccionado aparecerá el 

siguiente mensaje: 
 

 
 
Donde posteriormente se da clic en el botón "Aceptar", aparecerá el siguiente 
mensaje: 
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 Dar clic en el botón de "Continuar" para regresar al módulo de Emisiones de 
Huella de Carbono - Capturista.. 
Cancelar 
Dar clic en este botón para cancelar el registro por emisión de gas refrigerante, 
donde posteriormente de ser seleccionado el sistema regresará al módulo de 
Emisiones de Huella de Carbono - Capturista. 


